S S R Schweizerischer Seniorenrat
Conseil suisse des ainés
CSA Consiglio svizzero degli anziani

Merkblatt Intranet flir Arbeitsgruppen

Im Intranet der Webseite www.ssr-csa.ch steht jeder Arbeitsgruppe Platz
zur Publikation von Protokollen, Dokumenten und Tatigkeitsberichten zur
Verfiigung. Die Arbeitsgruppen gestalten ihre Seite in eigener Verant-
wortung. Es stehen vier Rubriken zur Auswahl:

1. Protokolle

a. Die Protokolle der Arbeitsgruppen werden ab 2011, der Aufnahme der
Tatigkeit des ,Vereins Schweizerischer Seniorenrat’, llickenlos im Internet
publiziert.

b. Die Publikation erfolgt, nachdem ein Protokoll in der Arbeitsgruppe
verteilt worden ist.

c. Fehlende Protokolle aus der Zeit der ,Einfachen Gesellschaft
Schweizerischer Seniorenrat’ (2002-2010) kénnen nachtraglich noch
publiziert werden. Sie werden im Intranet unter ,Arbeitsgruppen’ in einer
eigenen Rubrik ,Archiv 2002 - 2010’ erfasst.

2. Dokumente
Hier ist Raum flir Dokumente wie Berichte, Prasentationen, Publikationen,
Analysen u.a.

3. Tatigkeitsberichte
In dieser Rubrik werden die Jahresberichte und allfallige Zwischenberichte
einer Arbeitsgruppe publiziert.

4. Archiv

Damit die Seite nicht unldbersichtlich wirkt, werden bei Platzbedarf die
altesten Dokumente einer Arbeitsgruppe in ihrem eigenen Archivbereich
abgelegt.

Redaktionskommission und Delegation F&A

Diese beiden Arbeitsgruppen behandeln nicht Sachthemen der
Alterspolitik, sondern unterstutzen die Tatigkeit des Rates und
kommunizieren Uber die Ergebnisse dieser Tatigkeit.

Die Redaktionskommission erstellt keine Protokolle von ihren Sitzungen.
Es handelt sich um Arbeitssitzungen, deren Resultate als ,SSR News’
gedruckt und verteilt sowie im Internet publiziert werden.

Die Delegation Finanzen & Administration publiziert keine Protokolle. Das
Ergebnis ihrer Beratungen zeigt sich in der Jahresrechnung, im Budget
und im Revisionsbericht, die ins Intranet gestellt werden.



Einreichung der Unterlagen zur Publikation
Die Dokumente werden als E-Mail-Anhang zugestellt an den fir die Seite
zustandigen Webmaster bei der Pro Senectute Schweiz

jerome.wagen@pro-senectute.ch

mit Kopie an den Koordinator der Webseite beim SSR

garor@bluewin.ch

und an das Sekretariat des SSR

info@ssr-csa.ch

(Am einfachsten ist es, diese Mailadressen in den Verteiler der Protokolle
aufzunehmen.)

Suchmaschine

Auf den Webseiten ist rechts oben ein Suchfeld eingeblendet.

Bei einer Suche auf der 6ffentlichen Webseite (Internet) werden nur
Inhalte von Texten angezeigt, die auf dieser Webpage publiziert worden
sind.

Delegierte verwenden mit Vorteil die Suche im internen Teil der Webseite
(Intranet), der nur den Mitgliedern des Rates zuganglich ist. Hier werden
sowohl Inhalte aus dem Internet als auch aus dem Intranet angezeigt.

Beschlossen vom Vorstand des Schweizerischen Seniorenrates an seiner
Sitzung vom 24. Februar 2014

Michel Pillonel Karl Végeli
Coprasident Coprasident



